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छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको तेश्रो त्रैमालसक प्रगनत ववविण 

(PROACTIVE DISCLOSURE) 
 

१. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्वरुप ि प्रकृनतिः- 

नेपालमा वव. सं. २०७२ सालमा नयाँ संववधान लागु भएपनछ तत्कालीन समयमा कायम िहेको छाकाव गाउँ 
ववकास सलमनत ि मुकोट गाउँ ववकास सलमनतहरुलाई समायोिन गिेि वव. सं. २०७३ साल फागुन २७ गते 
छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका बनाइएको हो ।  

नेपालमा वव. सं. २००७ सालको िािनैनतक परिवतवन भन्दा अगाडी स्थानीय ननकाय सम्बन्धी कुनै 
व्यवजस्थत ललखखत कानूनी व्यवस्था धथएन । वव. सं. २००७ साल पनछ केही स्थानीय ननकायहरु गठन भई 
ननवावचन समेत भएको धथयो । पनछ वव. सं. २०१७ सालको िािनैनतक परिवतवन पनछ िािी भएको नेपालको 
संववधान २०१९ मा यसलाई संववधान मैं व्यवस्था गिी गाउँ पञ्चायत नगि पञ्चायत ि जिल्ला पञ्चायत को 
रुपमा व्यवस्थापन गरियो । वव. सं. २०४६ सालको िािनैनतक परिवतवन पनछ नेपालमा प्रिातन्त्रको पुनिःवहाली 
पनछ पञ्चायती व्यवस्थाको अन्त्य भयो ि पञ्चायतहरुको नाम परिवतवन गरि गाउँ ववकास सलमनत, 
नगिपाललका ि जिल्ला ववकास सलमनतको नाममा नामाकिण गरियो िसलाई पनछ कानून बनाई व्यवजस्थत 
गरियो । पनछ वव. सं. २०५५ सालमा स्थानीय स्वायत्त शासन ऐन िािी भई सोही अनुसाि संचालन हँुदै 
आएकोमा वव. सं. २०७२ साल असोि ३ गते संववधान सभाबाट संववधान िािी हँुदा यसलाई संवैधाननक 
संिक्षण प्रदान गदै तत्कालीन समयमा कायम िहेका गाउँ ववकास सलमनत ि नगिपाललकाहरुलाई समायोिन 
गिी गाउँपाललका तथा नगिपाललकाहरु बनाईएको हो । 

यस गाउँपाललकामा िम्मा ६ वटा वडाहरु िहेका छन । पदहलो हुने ननवावधचत हुने व्यवस्था बमोजिम 
गाउँपाललका लभत्रका सम्पूणव मतदाताहरुको मतदानबाट एक िना अध्यक्ष ि एक िना उपाध्यक्षका साथै प्रत्येक 
वडाबाट एक िना वडा अध्यक्ष सदहत एक िना मदहला, एक िना दललत मदहला ि अन्य दईु िना वडा 
सदस्य गिी िम्मा ५ िनाका दिले िम्मा ३० िना ननवावधचत भई ३२ िनाको गाउँसभा गठन हुने व्यवस्था छ 
। यसिी गदठत गाउँसभाले गाउँसभामा प्रनतननधधत्व हुन नसकेका दललत, मदहला, वपछडडएको क्षते्र, अल्पसंख्यक 
मध्येबाट २ िनालाई गाउँसभामा ननवावधचत गने व्यवस्था छ । ति यस गाउँपाललका लभत्र दललत समुदायको 
कुनै बसोवास नभएकोले दललत मदहला सदस्य पद ननवावधचत हुन नसक्रक उक्त पदहरु रिक्त िहेको छ । यसै 
गिी गाउँपाललकामा ननवावधचत अध्यक्षको अध्यक्षतामा उपाध्यक्ष, वडाध्यक्षहरु ि गाउँसभाबाट गाउँकायवपाललकाका 
लाधग मनोननत सदस्यहरुबाट गाउँकायवपाललकाको गठन हुन्छ िसले स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ 
बमोजिम गाउँपाललकाको कायव संचालन गदवछ ।  
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२. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको काम, कतवव्य ि अधधकाििः- 

वव. सं. २०७२ सालमा िािी नेपालको संववधान अनुसाि गाउँपाललकाको शासन व्यवस्थाको सामान्य 
ननदेशन, ननयन्त्रण ि सञ्चालन गने अलभभािा गाउँ कायवपाललकाको हुनेछ । गाउँपाललकाको कायवकारिणी कायव 
गाउँ कायवपाललकाको नाममा हुनेछ साथै गाउँ कायवपाललकाको नाममा हुने ननणवय वा आदेश ि तत्सम्बन्धी 
अधधकािपत्रको प्रमाणीकिण स्थानीय कानून बमोजिम हुनेछ ।   

नेपालको संववधानको अनुसूची-८ अनुसाि यस गाउँपाललकाको अधधकािहरु ननम्न अनुसाि िहेका छनिः- 

ि. सं. ववषयहरु 

१.  नगि प्रहिी 
२. सहकािी संस्था 
३. एफ. एम. सञ्चालन 

४. स्थानीय कि (सम्पवत्त कि, घि वहाल कि, घििग्गा िजिस्रेशन शुल्क, सवािी साधन कि), सेवा 
शुल्क, दस्तुि, पयवटन शुल्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भूलमकि (मालपोत), दण्ड िरिवाना, 
मनोिञ्िन कि, मालपोल संकलन 

५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
६. स्थानीय तथयाँक ि अलभलखे संकलन 

७. स्थानीयस्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिनाहरु 

८. आधािभूत ि माध्यलमक लशक्षा 
९. आधािभूत स्वास्थय ि सिसफाई 
१०. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण  ि िवैवक ववववधता 
११. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, लसचंाइ 
१२. गाउँ सभा, नगि सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेललमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 
१३. स्थानीय अलभलेख व्यवस्थापन 
१४. घि िग्गा धनी पूिाव ववतिण 
१५. कृवष तथा पशुपालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थय, सहकािी 
१६. िेष्ठ नागरिक, अपांगता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरुको व्यवस्थापन 
१७. बेिोिगािको तथयाँक सकंलन 
१८. कृवष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण 
१९. खानेपानी, साना िलववद्युत आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
२०. ववपद व्यवस्थापन 
२१. िलाधाि, वन्यिन्तु, खानी तथा खननि पदाथवको सिंक्षण 
२२. भाषा, संस्कृनत ि लललतकलाको संिक्षण ि ववकास 
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यसका साथ ै नेपालको संववधानको अनुसूची - ९ अनुसाि संघ ि प्रदेश सिकािसँग यस गाउँपाललकाको समेत 
ननम्न अनुसािका साझा अधधकािहरु िहेका छन । 

ि. सं. ववषयहरु 

१. सहकािी 
२. लशक्षा, खेलकूद ि पत्रपत्रत्रका 
३. स्वास्थय 

४. कृवष 

५. ववद्युत, खानेपानी, लसचंाइ िस्ता सेवाहरु 

६. सेवा शुल्क, दस्तुि, दण्ड िरिवाना तथा प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शुल्क 

७. वन, िंगल, वन्यिन्तु, चिाचुरंुगी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक ववववधता 
८. खानी तथा खननि 
९. ववपद व्यवस्थापन 
१०. सामाजिक सुरुक्षा ि गरिवी ननवािण 
११. व्यजक्तगत घटना, िन्म, मतृ्यु, वववाह ि तथयाङ्क 
१२. पुिातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय 
१३. सुकुम्वासी व्यवस्थापन 
१४. प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
१५. सवािी साधन अनुमनत 
 

उपिोक्त अनुसािका अधधकािहरुको प्रयोग गनव स्थानीय सिकाि सचंालन ऐन, २०७४ मा ववस्ततृ रुपमा 
व्यवस्थापन गरिएको छ ।  

३. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा िहने कमवचािी संख्या ि कायव ववविणिः- 

यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा िहने कमवचािी सखं्या ि कायव ववविण स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 
२०७४ बमोजिम हुनेछ । गाउँपाललकाको आफ्नो कायवबोझ, िािश्व क्षमता, खचवको आकाि, स्थानीय आवश्यकता 
ि ववलशष्टता समेतलाई ध्यानमा िाखी संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणको आधािमा गाउँपाललकामा ववषयगत 
शाखा वा महाशाखा िहेको संगठन कायम गरिनेछ । यसिी संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणको आधािमा 
स्थायी प्रकृनतको कामको लाधग आवश्यक पने तथा सेवा किािबाट ललईने कमवचािीको दिबन्दी तयाि हुनेछ । 
साथै गाउँपाललकाको सेवा सञ्चालनको लाधग अस्थायी दिबन्दी लसिवना गनव सक्रकने छैन ि सवािी चालक, 
सयश, कायावलय सहयोगी, प्लम्बि, इलेजक्रलसयन, चौकीदाि, माली, बगैंचे ि सिसफाई सम्बन्धी पदमा स्थायी 
पदपूनतव नगिी प्रनतस्पधावको आधािमा सेवा किािबाट मात्र ललइनेछ ।  

३.१ कमवचािी संख्यािः- 

नेपाल सिकाि मन्त्रीपरिषदबाट स्वीकृत भई हाल कायम िहेको यस गाउँपाललकाको संगठन संिचना देहाय 
बमोजिम िहेको छ । 
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छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका 
गाउँ कायवपाललकाको कायावलय 

कागकोट, डोल्पा 
र्ायााियर्ो संगठन संरचना 

  

गाउँसभा लेखा, ववधायन, सशुासन तथा अन्य सलमनत 

गाउँ कायवपाललका आधथवक ववकास, सामाजिक ववकास, पूवावधाि ववकास ि वन वाताविण तथा ववपद व्यवस्थापन सलमनत 

अध्यक्ष उपाध्यक्ष न्यानयक सलमनत 

प्रमुख प्रशासर्ीय अधिरृ्त 

सामान्य प्रशासन शाखा 
अधधकृत छैटौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

सम्पवि व्यिस्थापन तथा जिन्सी इर्ाई 

सहायक पाँचौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन इर्ाई 

सहायक पाँचौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

आन्तररर् िेखा परीक्षण इर्ाई 

सहायक पाँचौं (प्र./लखेा)-१ 

न्याय र्ानून तथा मानि अधिर्ार प्रिदान इर्ाई 

सहायक पाँचौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

 

 

 

 

पूिाािार विर्ास शाखा 
इजन्िननयि ७/८औ(ंइजन्ि.लसलभ./िनिल)-१ 

सव ईजन्िननयि पाँचौं(इजन्ि./लसलभल)-१ 

अ.सव ईजन्िननयि चौंथो(इजन्ि./लसलभल)-१ 

खा.पा.स.टे. ४/५औ(ंइ.लस./स्या.)-१ 
 

स्िास््य तथा सरसफाई शाखा 
हे.अ. ५/६औ ं(स्वा.हे.इ.)-१ 

प.हे.न. ५औ ं(स्वा.हे.इ.)-१ 

 

 

 

रृ्वष तथा पशुपंक्षी विर्ास शाखा 
लापोडेडे अधधकृत सातौं -१  

कृवष ववकास अधधकृत सातौं -१ 

पशु सेवा प्राववधधक (भेट) ५औ-ं२ 

पशु सेवा प्राववधधक (लापोडेडे) ५औ-ं१  

कृवष सहायक ५औ-ं२ 

पशु सेवा प्राववधधक (लापोडेडे)  चौंथो-२ 
पशु सेवा प्राववधधक (भेट)  चौंथो-२ 
कृवष सहायक चौंथो-१ 

 

लशक्षा, युिा तथा खिेरू्द एिं महििा विर्ास शाखा 
अधधकृत ७/८औ ं(लशक्षा/लश.प्र.)-१ 

प्रा.स. ५औ ं(लशक्षा)-१ 

स.म.वव.नन. चौंथो (ववववध)-१ 

छार्ाा स्िास््य चौर्ी 
अधधकृत छैटौं (हे.ई.)-१ 

हे.अ. (हे.ई.) ५औ-ं१ 

अ. हे. व. (हे.ई.) चौंथो-१ 

अ.न.मी. पाँचौं-१ 

अ.न.मी. चौंथो-१ 

मुर्ोट स्िास््य चौर्ी  

अधधकृत छैटौं (हे.ई.)-१ 

हे.अ. (हे.ई.) ५औ-ं१ 

अ. हे. व. (हे.ई.) चौंथो-१ 

अ.न.मी. पाँचौं-१ 

अ.न.मी. चौंथो-१ 

 

 
 

 

िडा र्ायााियिरु ६ 

सहायक पाँचौं(प्र./सा.प्र.)-२  

सहायक चौथो(प्र./सा.प्र.)-४ 

सव ईजन्िननयि पाँचौं(इजन्ि./लसलभल)-२ 

अ.सव ईजन्िननयि पाँचौं(इजन्ि./लसलभल)-४ 

 

 

 

 योिना अनुगमन तथा त्याङ्र् शाखा 
अधधकृत छैटौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

सहायक पाँचौं (प्र./सा.प्र.)-१ 

कम्प्युटि अपिेटि पाँचौं (ववववध)-१ 

 

 

रािश्ि तथा आधथार् प्रशासन शाखा 
अधधकृत ७/८औ(ंप्र./लेखा)-१ 

लेखा सहायक ५औ ं(प्र./लखेा)-१ 

सूचना प्रवििी शाखा 
िा. प. तनृतय - १ 
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३.२ कायव ववविणिः- 

१. सामान्य प्रशासन शाखा 

स्थानीय सेवाको लाधग आवश्यक पने िनशजक्तको प्रक्षेपण, भनाव, छनौट तथा सो िनशजक्तको ननयुजक्त, सरुवा, 
ताललम, बढुवा, अवकाश लगायत कमवचािी व्यवस्थापनसँग सम्बजन्धत सम्पूणव कायवहरु, गाउँपाललकासँग सम्बजन्धत 
गुनासो व्यवस्थापन गने कायवहरु, सूचना तथा सञ्चाि प्रववधीको प्रयोग गिी सेवा प्रवाहलाई नछटो छरितो बनाउने 
िस्ता महत्वपूणव कायवहरु यस शाखा अन्तगवत पदवछ । यस शाखाबाट देहायका कायवहरु सम्पादन गरिन्छ ।  

• कमवचािीहरुको व्यजक्तगत ववविण, ववदा तथा अन्य अलभलेखहरु अद्यावधधक गिी िाख्ने । 
• गाउँपाललकाको प्याड, छाप ि हाजििीको सुिक्षक्षत प्रयोग गने ।  

• ववलभन्न बैठकहरुको उपयुक्त व्यवस्थापन ि ननणवय पुजस्तकाको सुिक्षा गने ।  

• लसफािीस सँग सम्बन्धीत कायवहरुको यथासक्य नछटो सम्पादन ि कागिातहरुको अलभलेख व्यवस्थापन गने ।  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, कायव योिना कायावन्वयन ि ननयमन । 

• संववधानको धािा ३०२ तथा कमवचािी समायोिन ऐन, २०७५ बमोजिम समायोिन भई आउने कमवचािीहरुको 
व्यवस्थापन ।  

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन ि िनशजक्त ववकास सम्बन्धी अन्य कायव । 
• गाउँपाललकाको संगठन ववकास, संगठन संिचना तथा दिबन्दी ननधाविण, िनशजक्त व्यवस्थापन ि ववृत्त ववकास । 

• मानव संसाधन ववकासका लाधग अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा तथा क्षमता ववकास । 

• आवश्यक कमवचािीहरुको दिबन्दी सिृना ि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने ।  

• स्वीकृत दिबन्दी अनुसाि नयाँ ननयुजक्त तथा बढुवा सम्बन्धी सूचनाहरु व्यवजस्थत रुपमा िाख्ने ।  

• कमवचािीहरुको कायव ववविण तयाि गरि आवश्यकता अनुसाि ननयलमत  रुपमा परिमािवन समेत गरि अध्यावधधक 
गिी िाख्ने ।  

• आवश्यकता अनुसाि कमवचािीहरुलाई खटाउने, कायव तोक्ने ।  

• सेवा किाि, ज्यालादािी ि अस्थायी कमवचािीहरुको म्याद थप सम्बन्धमा समय म ैिानकािी गिाउने ।  

• प्रशासनलाई चुस्त दरुुस्त ि प्रभावकािी बनाई नछटो छरितो एवं सववसुलभ रुपमा सेवा तथा कायव सम्पादन गनव 
गिाउन आवश्यक सहयोग गने ।  

• आवश्यकता अनुसाि अन्य प्रशासननक कायव गने । 
• समय मै पत्राचाि गने ि बुझाएका पत्रहरुको भपावई व्यवजस्थत रुपमा िाख्ने ।  

• बैठकमा भएका ननणवयहरु लेखन कायवमा सहयोग गने तथा ननणवय पुजस्तका सुिक्षक्षत साथ िाख्ने ।  

• ननणवय उताि गिी सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने ।  

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि ननयमन । 

• स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना एवं गुरुयोिना तिुवमा 
कायावन्वयन, अनुगमन तथा मूल्याँकन ।  
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• आधथवक, सामाजिक, साँस्कृनतक, वाताविणीय, प्रववधी ि पूवावधाििन्य ववकासका लाधग आवश्यक आयोिना तथा 
परियोिनाहरुको तिुवमा, कायावन्वयन, अनुगमन तथा मूल्याँकन ।  

• वावषवक ववकास कायविम आयोिना तिुवमा, कायावन्वयन । 

• ववकास ननमावण प्रक्रियामा स्थानीय िनसहभाधगता अलभवदृ्दीका कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• ववकास आयोिनाहरुको वाताविणीय प्रभाव मूल्याँकन ।  

• उपभोक्ता सलमनतको ववविण, क्षमता ववकास । 
• ववकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण । 

• संघीय ि प्रादेलशक आयोिना परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि सहयोग ।  

• ववकास आयोिना ि परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव ।  

• ववकास आयोिनाको अनुगमन तथा मूल्याँकनको आधाि तथा प्रक्रिया ननधाविण ।  

• ववकास आयोिनाको अनुगमन आवधधक प्रगनत तथा प्रनतफलको सलमक्षा ।  

• ववकास आयोिनाको अध्ययन, अनुसन्धान तथा प्रभाव मूल्याँकन ।  

 

२. योिना अनुगमन तथा त्याङ्र् शाखा 

योिनाहरुको छनौट, सचंालन, अनुगमन लगायत भुक्तानीका लाधग लसफािीस गने िस्ता महत्वपूणव कायवहरु यस शाखा 
अन्तगवत पदवछ । यस शाखाबाट देहायका कायवहरु सम्पादन गरिन्छ ।  

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि ननयमन । 

• स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना एवं गुरुयोिना तिुवमा 
कायावन्वयन, अनुगमन तथा मूल्याँकन ।  

• मध्यमकालीन खचव संिचना (MTEF) सम्बन्धी कायव । 
• आधथवक, सामाजिक, साँस्कृनतक, वाताविणीय, प्रववधी ि पूवावधाििन्य ववकासका लाधग आवश्यक आयोिना तथा 

परियोिनाहरुको तिुवमा, कायावन्वयन, अनुगमन तथा मूल्याँकन ।  

• वावषवक ववकास कायविम आयोिना तिुवमा, कायावन्वयन । 

• ववकास ननमावण प्रक्रियामा स्थानीय िनसहभाधगता अलभवदृ्दीका कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• ववकास आयोिनाहरुको वाताविणीय प्रभाव मूल्याँकन ।  

• उपभोक्ता सलमनतको ववविण, क्षमता ववकास । 
• ववकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण । 

• संघीय ि प्रादेलशक आयोिना परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि सहयोग ।  

• ववकास आयोिना ि परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव ।  

• ववकास आयोिनाको अनुगमन तथा मूल्याँकनको आधाि तथा प्रक्रिया ननधाविण ।  

• ववकास आयोिनाको अनुगमन आवधधक प्रगनत तथा प्रनतफलको सलमक्षा ।  

• ववकास आयोिनाको अध्ययन, अनुसन्धान तथा प्रभाव मूल्याँकन । 

• तथयाङ्क संकलन भण्डािण उपयोग ि प्रकासन सम्बन्धी कायव ।  
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३. पूिाािार विर्ास शाखा 

गाउँपाललकामा ननमावण हुने भौनतक संिचनाहरुको लागत इजस्टमटे तयाि गने, डडिाइन तयाि गने, ड्रईङ बनाउन,े 
नक्शाँकन गने, भौनतक कायवको मूल्याँकन गने, डड. वप. आि. गने, ठेक्का बन्दोवस्त गने, ईजन्िननयरिङ सेवा समूहका 
कमवचािीहरुलाई योग्यता क्षमता ि दक्षता अनुसाि उपयुक्त स्थानमा व्यवस्थापन गने, साथ ै ववपदबाट हुन गएको 
क्षनतको मूल्याँकन गिी गाउँपाललकामा पेश गने प्रयोिनका लाधग यो शाखाको स्थापना भएको हो । यस शाखाका 
कायवहरु देहाय अनुसाि िहेका छनिः- 

• वावषवक कायव ताललका तयाि गिी ठेक्का पट्टा भए ठेक्का बमोजिम ि उपभोक्ता सलमनत तथा अमानत भए प्रकृया 
पुिा गिी कायव गने । 

• संघीय प्रदेश ि गाउँपाललका तथा वडा स्तिीय योिनाहरुको सभेक्षण, ईजस्टमटे, मूल्याँकन तथा अनुगमन गने 
गिाउने । 

• आफू मातहतका कमवचािीहरुलाई तोक्रकए बमोजिमको काममा लगाउने । 
• बोलपत्र मूल्याँकन सलमनतको संयोिकको रुपमा िही ठेक्का बन्दोवस्त सम्बन्धी आवश्यक कायव गने । 

• पिामशव सेवा खिीद कायवमा समन्वयकािी भूलमका ननवावह गने । 

• अन्य प्राववधीक सम्बन्धी सम्पूणव कायव गने गिाउने । 
• स्वीकृत आयोिनाहरु समय मै कायावन्वयन गने । 
• कायावलयमा आएका आयोिनाहरुको ननधाविीत प्राववधीक स्ति कायम गने गिाउने ।  

• आयोिनाको संभाव्यता अध्ययन गने कायवमा सहयोग गने । 

• स्वीकृत आयोिनाहरुको लगत िाखी प्राथलमकता तोक्ने कायवमा आफ्नो िाय प्र. प्र. अ. समक्ष पेश गने ।  

• ममवत संभाि गने आयोिनाको ल. इ. गिी स्वीकृत गने । 

• आयोिनाहरुको नापी क्रकताब, िननङ ववल, मूल्याँकन, कायव सम्पन्न प्रनतवेदन तयाि गने गिाउने । 

• सम्पन्न आयोिनाहरुको िाचँपास गिी फिफािक गने गिाउने । 

• आयोिना संचालनमा वववाद एवं समस्या उत्पन्न भएमा सो को िानकािी यथाशीघ्र प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतलाई 
गिाउने । 

• मालसक, चौमालसक, वावषवक प्रगनत प्रनतवेदन तयाि गरि पठाउने ।  

• चौमालसक ि वावषवक प्रगनत सलमक्षा बठैकमा पेश गने । 
• माग ि आवश्यकताका आधािमा सम्बजन्धत टोल ववकास संस्थालाई समेत संलग्न गिाई आयोिना ननमावण कायवमा 

सहयोग गने । 
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४. स्िास््य तथा सरसफाई शाखा 

गाउँपाललका लभत्रका नागरिकहरुलाई प्रदान गरिने स्वास्थय सेवाको समुधचत व्यवस्थापन गने, स्थानीय सिकाि, प्रदेश 
सिकाि ि संघीय सिकािल े िाखेका स्वास्थय तथा सिसफाई सम्बन्धी दीघवकालीन नीनतहरुलाई कायावन्वयन गने ि 
स्वास्थय सेवा समूहका कमवचािीहरुलाई व्यवस्थापन गने प्रयोिनका लाधग यो शाखाको स्थापना गरिएको हो । यसका 
अन्य कायवहरु देहाय बमोजिम िहेका छनिः- 

• स्वास्थय सम्बन्धी वावषवक नीनत तिुवमा, कायावन्वयन ि अनुगमन । 

• आँफू मातहतका कमवचािीहरुको परिचालन, व्यवस्थापन ि मूल्याँकन । 
• स्वास्थय चौकीहरुको व्यवस्थापन संचालन । 
• गाउँपाललका लभत्र आवश्यक पने स्वास्थय सेवाका कमवचािीहरुको  O & M सभे गिी आवश्यकता पदहचान गने । 

• गाउँपाललकामा समायोिन भएि आएका, नयाँ ननयुजक्त भएका ि सरुवा गिी आएका स्वास्थय सेवाका 
कमवचािीहरुलाई आवश्यक ताललमको व्यवस्था गिी दक्ष बनाउने । 

• गाउँपाललका क्षते्रमा संचालन हुने ववलभन्न खोप कायविमहरुको समन्वय गने । 
• वधथवङ सने्टिहरुको स्थापना गिी संचालन गनव आवश्यक पहल गने । 

• स्वास्थय सेवा सँग सम्बन्धीत चेतनामूलक कायविमहरु संचालन गने गिाउने । 
• परिवाि ननयोिन कायविम सँग सम्बन्धीत ववलभन्न गनतववधीहरु संचालन गने गिाउने । 

• िनतालाई घि दैलोमा सेवा पुयावउन घुजम्त लशवविहरु संचालन गने । 
• स्वास्थय संस्थाहरुलाई आवश्यक पने औषधीहरु यथासमयमा नै खिीद गिी उपलब्ध गिाउने । 

• स्वास्थय सेवालाई आवश्यक पने वावषवक बिेटको अनुमान गिी गाउँसभामा पेश गने । 

• स्वास्थय सेवाका कमवचािीहरुको क्षमता अलभवदृ्दद गनव ववलभन्न ननकायहरुसँग समन्वय गिी कायव गने । 

• संनघय, प्रादेलशक ि जिल्ला स्तिका स्वास्थयसँग सम्बन्धी ननकायहरुसँग समन्वय गिी सेवा प्रवाहलाई चुस्त दरुुस्त 
िाख्ने ।  

• मदहला स्वास्थय स्वयंसेववकाहरुको क्षमता ववकासका लाधग आवश्यक ताललमको तिुवमा गिी कायावन्वयन गने 
गिाउने । 

• नेपाल सिकािले ललएका स्वास्थय सँग सम्बजन्धत दीघवकालीन नीनतहरुको कायावन्वयन गने । 

• स्थानीय स्वास्थय नीनत तिुवमा गनव प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतलाई सहयोग गने । 

• मालसक, चौमालसक तथा वावषवक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी सम्बन्धीत ननकायमा पेश गने गनव लगाउने । 

• स्वास्थय सेवा संचालनमा आइपिेका समस्याहरुको समाधानका लाधग आवश्यक पषृ्ठपोषण तयाि गने । 

• स्वास्थय सेवा सँग सम्बजन्धत प्रचललत कानून बमोजिमका अन्य कायवहरु गने गिाउने ।  
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 ५. रृ्वष तथा पशुपंक्षी विर्ास शाखा 

बहुसंख्यक िनता कृवषमा आधािीत भएको हाम्रो िस्तो देशमा कृवष तथा पशुपालन क्षेत्रको ज्यादै महत्व िहेको छ । 
हाम्रो देशको अथवतन्त्रको मरेुदण्डको रुपमा िहेको कृवष तथा पशुपालन कायव तथा व्यवसायलाई व्यवजस्थत बनाई कृवष 
उपिको बढोत्तिी गिी आत्मननभवि बन्ने प्रयोिनका लाधग यो शाखाको स्थापना गरिएको हो । यस शाखाका अन्य 
कायवहरु देहाय बमोजिम िहेका छनिः- 

• कृवष सम्बन्धी वावषवक नीनत तिुवमा कायावन्वयन ि अनुगमन । 

• आँफू मातहतका कमवचािीहरुको परिचालन, व्यवस्थापन ि मूल्याँकन । 
• कृवष सेवा केन्रहरुको व्यवस्थापन संचालन । 
• गाउँपाललका लभत्र आवश्यक पने कृवष सेवाका कमवचािीहरुको  O & M सभे गिी आवश्यकता पदहचान गने । 
• गाउँपाललकामा समायोिन भएि आएका नयाँ ननयुजक्त भएका ि सरुवा गिी आएका कृवष तथा पशु सेवा तफव का 

कमवचािीहरुलाई आवश्यक ताललमको व्यवस्था गिी दक्ष बनाउने । 

• गाउँपाललका क्षते्रमा संचालन हुने ववलभन्न कृवष प्रसाि सम्बन्धी कायविमहरुको समन्वय गने । 

• ग्रीन हाउसहरुको स्थापना गिी संचालन गनव आवश्यक पहल गने । 

• कृवष सेवा सँग सम्बन्धीत चेतनामूलक कायविमहरु संचालन गने गिाउने । 
• कृवष उपिको वदृ्दद तथा बिािीकिण कायविम सँग सम्बन्धीत ववलभन्न गनतववधीहरु संचालन गने गिाउने । 

• िनतालाई घि दैलोमा सेवा पुयावउन घुजम्त लशवविहरु संचालन गने । 
• कृवष संस्था तथा कृषकहरुलाई आवश्यक पने बीउ-त्रबिन, उपकिण तथा औषधीहरु यथासमयमा नै खिीद गिी 

उपलब्ध गिाउने । 
• कृवष सेवालाई आवश्यक पने वावषवक बिटेको अनुमान गिी गाउँसभामा पेश गने । 

• कृवष सेवाका कमवचािीहरुको क्षमता अलभवदृ्दद गनव ववलभन्न ननकायहरुसँग समन्वय गिी कायव गने । 

• संनघय, प्रादेलशक ि जिल्ला स्तिका कृवषसँग सम्बन्धी ननकायहरुसँग समन्वय गिी सेवा प्रवाहलाई चुस्त दरुुस्त 
िाख्ने ।  

• स्थानीय कृषकहरुको क्षमता ववकासका लाधग आवश्यक ताललमको तिुवमा गिी कायावन्वयन गने गिाउने । 

• नेपाल सिकािले ललएका कृवष सँग सम्बजन्धत दीघवकालीन नीनतहरुको कायावन्वयन गने । 

• स्थानीय कृवष नीनत तिुवमा गनव प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतलाई सहयोग गने । 
• मालसक, चौमालसक तथा वावषवक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी सम्बन्धीत ननकायमा पेश गने गनव लगाउने । 

• कृवष सेवा संचालनमा आइपिेका समस्याहरुको समाधानका लाधग आवश्यक पषृ्ठपोषण तयाि गने । 

• कृवष सेवा सँग सम्बजन्धत प्रचललत कानून बमोजिमका अन्य कायवहरु गने गिाउने ।  

• पशु सेवा सम्बन्धी वावषवक नीनत तिुवमा कायावन्वयन ि अनुगमन । 

• आँफू मातहतका कमवचािीहरुको परिचालन, व्यवस्थापन ि मूल्याँकन । 
• पशु सेवा केन्रहरुको व्यवस्थापन संचालन । 
• गाउँपाललका लभत्र आवश्यक पने पशु सेवाका कमवचािीहरुको  O & M सभे गिी आवश्यकता पदहचान गने । 
• गाउँपाललका क्षते्रमा संचालन हुने ववलभन्न पशु सेवा प्रसाि तथा पशुपालन सम्बन्धी कायविमहरुको समन्वय गने । 
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• पशु उपचाि केन्रहरुको स्थापना गिी संचालन गनव आवश्यक पहल गने । 

• पशु  सेवा सँग सम्बन्धीत चेतनामूलक कायविमहरु संचालन गने गिाउने । 
• पशुिन्य उपिको वदृ्दद तथा बिािीकिण कायविम सँग सम्बन्धीत ववलभन्न गनतववधीहरु संचालन गने गिाउने । 

• िनतालाई घि दैलोमा सेवा पुयावउन घुजम्त लशवविहरु संचालन गने । 
• पशु सेवा संस्था तथा पशुपालक कृषकहरुलाई आवश्यक पने उपकिण तथा औषधीहरु यथासमयमा नै खिीद गिी 

उपलब्ध गिाउने । 
• पशु सेवालाई आवश्यक पने वावषवक बिटेको अनुमान गिी गाउँसभामा पेश गने । 
• पशु सेवाका कमवचािीहरुको क्षमता अलभवदृ्दद गनव ववलभन्न ननकायहरुसँग समन्वय गिी कायव गने । 

• संनघय, प्रादेलशक ि जिल्ला स्तिका पशु सेवासँग सम्बन्धी ननकायहरुसँग समन्वय गिी सेवा प्रवाहलाई चुस्त 
दरुुस्त िाख्ने ।  

• स्थानीय पशुपालक कृषकहरुको क्षमता ववकासका लाधग आवश्यक ताललमको तिुवमा गिी कायावन्वयन गने गिाउने 
। 

• नेपाल सिकािले ललएका पशु सेवा सँग सम्बजन्धत दीघवकालीन नीनतहरुको कायावन्वयन गने । 

• स्थानीय पशु सेवा नीनत तिुवमा गनव प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतलाई सहयोग गने । 

• मालसक, चौमालसक तथा वावषवक प्रनतवेदनहरु तयाि गिी सम्बन्धीत ननकायमा पेश गने गनव लगाउने । 

• पशु सेवा संचालनमा आइपिेका समस्याहरुको समाधानका लाधग आवश्यक पषृ्ठपोषण तयाि गने । 

• पशु सेवा सँग सम्बजन्धत प्रचललत कानून बमोजिमका अन्य कायवहरु गने गिाउने ।  

 

 ६. लशक्षा युिा तथा खेिरू्द एिं महििा विर्ास शाखा 

सावविननक तथा सामुदानयक ववद्यालय लशक्षाको व्यवस्थापन, खेलकूद कायविमको आयोिना, मदहला, बालबाललका, 
िेष्ठ नागरिक, अपाङगता भएका व्यजक्त, एकल मदहला तथा घिेलु दहसंा वपडीत नागरिकहरुको व्यवस्थापनको लाधग 
यो शाखाको स्थापना गरिएको हो । यस शाखाका अन्य कायवहरु देहाय बमोजिम िहेका छनिः- 

• वावषवक कायव ताललका तयाि गिी पेश गने । 
• लशक्षको तलव समयमा नै ननकासा गने । 

• ववद्यालयको ननयलमत अनुगमन गने ।  

• आँफू मातहतका कमवचािीहरुलाई परिचालन गने । 
• लशक्षा सम्बन्धी महत्वपूणव कायवहरु लशक्षा सलमनतबाट ननणवय गिाई कायावन्वयन गने । 

• लशक्षाका गाउँपाललका स्तिीय शैक्षक्षक कायविम वावषवक कायव ताललका अनुसाि कायावन्वयन गने । 

• शैक्षक्षक गुणस्ति अलभवदृ्दीका लाधग ववववध ताललम तथा कायविम संचालन गने । 
• प्रािजम्भक बाल लशक्षा तथा ववद्याल लशक्षा अनौपचारिक लशक्षा खुला तथा बैकजल्पक लशक्षा  (गुरुकूल मदिसा 

गुम्वा आदी) ननिन्ति लसकाइ तथा ववशषे लशक्षा सम्बन्धी नीनत कानून मापदण्ड योिनाको ननमावण कायावन्वयन ि 
ननयमन । 

• प्राववधीक लशक्षा तथा व्यवसानयक ताललमको योिना तिुवमा, संचालन, अनुमनत ि ननयमन गने ।  
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• पाठ्यिम ि पाठ्यसामग्रीको ववतिण तथा कायावन्वयन गने । 

• ववद्यालय लशक्षक तथा कमवचािी व्यवस्थापनमा सहिीकिण गने । 

• ववद्यालयको नक्शाङकन, अनुमनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमनमा सहिीकिण गने । 
• शैक्षक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्भािको ननयमन गने । 

• आधािभूत  तह (कक्षा ८) को पिीक्षा व्यवस्थापन गने गिाउने । 

• ववद्याथीको लसकाइ उपलब्धीको पिीक्षण ि व्यवस्थापन गने गिाउने ।  

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रववृत्तको व्यवस्थापन गने गिाउने । 

• शैक्षक्षक पिामशव सेवाको अनुमनत तथा ननयमन गने गिाउने । 

• स्थानीयस्तिको शैक्षक्षक ज्ञान सीप ि प्रववधीको संिक्षण ि प्रवदवन ि स्तिीकिणमा सहयोग गने । 

• पुस्तकालय एवं पत्रपत्रत्रकाको व्यवस्थापन गने गिाउने ।  

• स्थानीय पुस्तकालय, वाचनालय तथा सामुदानयक अध्ययन केन्र संचालन तथा व्यवस्थापनमा सहिीकिण गने । 

• स्थानीयस्तिमा खेलकूद प्रशासन तथा संघ संस्थाको ननयमन ि समन्वय गने । 

• खेलकूदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, संचालन तथा ववकास कायव गने । 
• खेलकूदको ववकास ि प्रवदवन गने । 

• खेलकूद प्रनतयोधगताको आयोिना ि सहभाधगता गने गिाउने ।  

• प्रचललत ऐन, ननयमले तोकेका अन्य कायव गने ।  

• मदहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना, कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन । 

• मदहलाको आधथवक, सामाजिक, िािनीनतक, सशजक्तकिण, क्षमता ववकास । 
• लैंधगक दहसंा ननवािणका लाधग ननिोधात्मक, प्रवदवनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पुनस्थावपना । 
• लैंधगक उत्तिदायी बिेट ननमावणमा सहयोग गने । 

• बालबाललकाको हकदहत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन ि ननयमन । 
• बालबाललकाको हकदहत ि संिक्षण । 
• बालमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल संिक्षण सलमनत तथा बाल संिाल ।  

• बालबाललकाको हकदहत संिक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्य ननकायसँग सम्पकव , समन्वय तथा सहकायव । 

• बालबाललका, परिवाि, सहयोग ।  

• बैकजल्पक स्याहाि पद्दनतको कायावन्वयन ।  

• बाल न्याय । 

• बाल गहृ, बाल सुधाि तथा पुनिःस्थावपना केन्र, लशशु स्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन ।  

• असहाय बालबाललका, सडक बालबाललका व्यवस्थापन ।  

• बाल दहसंा ननयन्त्रण ।  

• आपतकालीन बाल उद्दाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन । 

• युवा िागिण, सशजक्तकिण ि परिचालन । 

• युवा सीप, उद्यमशीलता तथा नेततृ्व ववकास । 
• िेष्ठ नागरिकको लगत, परिचय पत्र, सम्मान, स्वास्थय सुववधा, सामाजिक सुिक्षा सम्बन्धी कायव । 
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• िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भटेघाट स्थल, आश्रय केन्रको संचालन तथा व्यवस्थापन ।। 

• संघ तथा प्रदेश सँगको समन्वयमा अपाङगता पुनिःस्थावपना केन्र तथा अशक्त केन्रको संचालन तथा व्यवस्थापन 
। 

• अपाङगता भएका व्यजक्त तथा असहायको लगत अद्यावधधक, परिचय पत्र ववतिण, सामाजिक सुिक्षा तथा 
सुववधाको व्यवस्थापन तथा ववतिण ।  

• अपाङगता भएका व्यजक्त मैत्री पूवावधाि ननमावण तथा संचालन ।  

• अपाङगता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

• एकल मदहला समबन्धी कायव ।  

 

 ७. रािश्ि तथा आधथार् प्रशासन शाखा 

संघीय सिकाि ि प्रदेश सिकािबाट गाउँपाललकामा प्राप्त हुने िकम, गाउँपाललकाको आन्तरिक िािश्व समेतको आम्दानी 
ि कानून बमोजिम हुने खचव िकमको लेखा िाख्ने सो को आन्तरिक तथा अजन्तम लेखा पिीक्षण गिी गिाई पेश्की तथा 
बेरुिु िकम समेत फर्छवयौट गिी लखेापालन कायवलाई व्यवजस्थत िाख्न यो शाखाको स्थापना गरिएको हो । यस 
शाखाको अन्य कायवहरु देहाय बमोजिम िहेका छनिः- 

• बिेट तयािी सम्बन्धी कायव । 

• आम्दानी िम्मा गने ि अलभलेख िाख्न ेसम्बन्धी कायव । 

• भुक्तानी ि अलभलेख िाख्ने सम्बन्धी कायव । 
• आन्तरिक तथा अजन्तम लखेा पिीक्षण गिाउने कायव । 

• बेरुिु फर्छवयौटका लाधग प्रमाण िुटाउने कायव । 
• िकम ननकासाका लाधग सम्बन्धीत ननकायहरुमा पत्राचाि सम्बन्धी कायव । 

• सामाजिक सुिक्षा भत्ता ननकासा सम्बन्धी कायव । 
• दैननक, मालसक, वावषवक आय व्ययको ववविण तयािी सम्बन्धी कायव ि बैंक दहसाब लमलान सम्बन्धी कायव । 

• कमवचािीहरु तथा िनप्रनतननधीहरुको तलब भत्ता तथा सुववधा ववतिण सम्बन्धी कायव । 

• वविुली, धािा, टेललफोनको महशुल भुक्तानी सम्बन्धी कायव गने । 

• खचव सम्बन्धी ववलहरु चेक िाँच गरि ननयमानुसाि भुक्तानी सम्बन्धी कायव गने । 

• धिौटी अलभलेख िाख्ने तथा क्रफताव ददने कायव । 
• कमवचािी कल्याण कोष संचालन सम्बन्धी कायव । 
• नगद तथा अलभलेखहरुको सुिक्षा सम्बन्धी कायव ।  

• ववत्तीय प्रगनत प्रनतवेदन तथा अन्य ववविण तयािी सम्बन्धी कायव । 

• आय व्यय ववविण सावविननक गने सूचना केन्रमा ववविण उपलब्ध गिाउने कायव । 

• धिौटी आदेशानुसाि क्रफताव खचव तथा सदि स्याहा गनव लागाउने ।  

• भौचिहरु म. ले. प. फािमहरुमा व्यजक्तगत खाता तथा बिेट ववविण खातामा चढाउन लगाउने । 

• गाउँपाललका बैठकबाट आधथवक सम्बन्धी भएका ननणवयहरु अध्ययन एवं कायावन्वयन गनव लगाउने । 
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• तलव भत्ता ववतिण गने एवं संचय कोषमा पठाउनुपने कट्टी िकम समयमा नै पठाउन लागाउने । 

• समयमा ननकासा माग गने ि खचव गिी मालसक चौमालसक ि वावषवक प्रगनत ववविण तयाि गिी सम्बन्धीत 
ननकायमा समयमा नै पठाउन लागाउने । 

• पेश्की तथा वेरुिुलाई ननयलमत, लमन्हा एवं असुल उपि गने आवश्यक व्यवस्था लमलाउन लगाउने । 
• खाताहरु प्रमाखणत गिाउन लागाउने । 
• अनुमाननत वावषवक आय व्ययको मस्यौदा तयाि गने कायवमा प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतलाई सहयोग गने । 

• आ. व. को अन्त्य पनछ अको आ. व. मा सम्पूणव आधथवक जिम्मेवािी सानव लगाउने । 

• अवकाश प्राप्त कमवचािीहरुको सम्पूणव िकम ददने व्यवस्था गनव लगाउने । 
• आम्दानी वदृ्दद हुने क्षते्रहरुको पदहचान गनव लगाउने । 
• कि असुलीमा आएका समस्याहरुको समाधान गनव लगाउने । 

• ननयमानुसाि जिन्सी ननिीक्षण गनव लगाउने । 

• जिन्सी अलभलेखहरु िाख्न लगाउने । 

 

 

 ८. सूचना प्रवििी शाखा 

छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाबाट प्रदान गरिने सेवा प्रवाहलाई सूचना प्रववधी मैत्री बनाउन आधुननक सूचना तथा संचाि 
प्रववधीको गुणस्ति कायम गदै  सूचना तथा सञ्चाि प्रववधीको प्रयोग गिी सेवा प्रवाहलाई नछटो छरितो बनाउने 
कायवहरु, लगायतका कायवहरु यस शाखा अन्तगवत पदवछ । यस शाखाबाट देहायका कायवहरु सम्पादन गरिन्छ ।  

• कमवचािीहरुको व्यजक्तगत ववविण तथा अन्य अलभलेखहरु अद्यावधधक गिी डडजिटलाईज्ड गिी िाख्ने । 
• इन्टिनेटको प्रयोगलाई सुननश्चत गिी सेवा प्रवाहलाई नछटो छरितो बनाउने । 
• गाउँपाललकाको वेवसाइट संचालन गिी सूचना प्रदान गने ।  

• गाउँपाललकाले प्रकाशन गनुवपने सूचनाहरु प्रकाशन गने । 

• गाउँपाललकाका अन्य शाखा उपशाखाहरुलाई सूचना प्रववधीको उपयोग सम्बन्धी सेवा उपलब्ध गिाउने । 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रववधीको उपयोग, प्रवदवन ि ननयमन । 

 
४. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाबाट प्रदान गरिने सेवािः- 

यस गाउँपाललका अन्तगवतका शाखाहरुको स्वीकृत कायव ववविण बमोजिम प्रदान गरिने सेवा देहाय बमोजिम िहेका 
छनिः 

शाखाहरु प्रदान गरिने सेवा 
१.सामान्य प्रशासन शाखा • गाउँ सभा एवं गाउँ कायवपाललकाको बठैक सचंालन तथा ववधायन 

सम्बन्धी 
• गाउँपाललकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण सम्बन्धी 
• स्थानीय सेवा ि िनशजक्त ववकास सम्बन्धी 
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• गाउँपाललकामा कायवित कमवचािीहरुको ननयुजक्त पदस्थापन सरुवा 
बढुवा ताललम अध्ययन भ्रमण गोष्ठी सेलमनािमा सहभाधगता सम्बन्धी 
पुिस्काि ववभागीय सिाय अवकाश सम्बन्धी 

• कमवचािीहरुको कायव सम्पादन मूल्याँकन सम्बन्धी 
• सेवा प्रवाह प्रभावकािीता ि नागरिक वडापत्रको कायावन्वयन सम्बन्धी 
• शाखा सम्बन्धी अनत गोप्य एव महत्वपूणव कागिातहरुको जिम्मा 

ललइ िाख्ने सम्बन्धी  

• कमवचािीहरुको गुनासो सुनुवाई ि सकािात्मक सुझावहरुको कायावन्वयन 
सम्बन्धी  

• अजख्तयाि दरुुपयोग अनुसन्धान आयोगबाट प्राप्त ननदेशन 
कायावन्वयन सम्बन्धी 

• प्रधानमन्त्री तथा मजन्त्रपरिषदको कायावलय मुख्यमन्त्रीको कायावलय  
िाजष्रय सतकव ता केन्र लगायतका ननकायबाट प्राप्त गुनासो तथा 
उिुिी व्यवस्थापन सम्बन्धी  

• सावविननक खिीद तथा गाउँपाललकाको सम्पत्तीको संिक्षण सम्बन्धी 
• सामाजिक सुिक्षा कायविम संचालन सम्बन्धी 
• वववाद समाधान एवं मलेलमलाप ि न्यानयक सलमनतको सधचवालय 

सम्बन्धी 
• ववपद व्यवस्थापन सम्बन्धी 
• जिन्सी दताव ननकासा एवं अलभलेख सम्बन्धी 
• बिाि अनुगमन, गुणस्ति तथा नापतौल सम्बन्धी 
• आन्तरिक लेखा पिीक्षण सम्बन्धी 
• ववदा, उत्सव, पवव, िात्रा, पुिस्काि सम्बन्धी 

२.योिना अनुगमन तथा 
तथयाङ्क शाखा 

• वावषवक योिना तिुवमा कायविम छनौट संचालन अनुगमन एव 
भुक्तानी सम्बन्धी  

• आवधधक योिना ननमावण तथा मध्यमकाललन खचव संिचना ननमावण 
सम्बन्धी  

• तथयाङ्क संकलन उपयोग ववतिण ि प्रकाशन सम्बन्धी  

• उपभोक्ता सलमनतको क्षमता ववकास सम्बन्धी  

• योिनाहरुको अनुगमन ि भुक्तानी लसफािीस सम्बन्धी  
३.पूवावधाि ववकास शाखा • योिना तथा कायविमहरुको लागत ईजस्टमटे ड्रईङग डडिाईननङ ि 

मूल्याँकन ि खानेपानी सम्बन्धी 
• ठेक्का बन्दोवस्त सम्बन्धी कायवहरु 

• डड. पी. आि.;आइ. इ. इ. इ. ;आइ. ए. सम्बन्धी कायवहरु 

४.स्वास्थय तथा सिसफाई 
शाखा 

• स्वास्थय चौकीहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी 
• वधथवङ सने्टिहरुको स्थापन एवं संचालन सम्बन्धी  
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• औषधी खिीद तथा ववतिण सम्बन्धी 
• लभटालमन ए तथा अन्य खोप कायविमहरुको सचंालन सम्बन्धी 
• महामािी िोगहरुको ननयन्त्रण सम्बन्धी  

• स्वास्थय तथा सिसफाई सम्बन्धी ताललम गोष्ठीहरुको संचालन 
सम्बन्धी 

• स्वास्थय सेवाका कमवचािीहरुको क्षमता अलभवदृ्दी सम्बन्धी 
• ननयलमत प्रगनत प्रनतवेदनहरु तयािी एवं पेश सम्बन्धी 

५.कृवष तथा पशुपन्क्षी 
ववकास शाखा 

• कृवष तथा पशु सेवा केन्रहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी  

• पशु औषधी खिीद तथा ववतिण सम्बन्धी 
• त्रबलभन्न  खोप कायविमहरुको संचालन सम्बन्धी 
• महामािी िोगहरुको ननयन्त्रण सम्बन्धी  

• कृवष तथा पशु सेवा सम्बन्धी ताललम गोष्ठीहरुको संचालन सम्बन्धी 
• कृवष तथा पशु सेवा सँग सम्बजन्धत सहकािीहरुको परिचालन 

सम्बन्धी 
• कृवष तथा पशु सेवाका कमवचािीहरुको क्षमता अलभवदृ्दी सम्बन्धी 
• ननयलमत प्रगनत प्रनतवेदनहरु तयािी एवं पेश सम्बन्धी 

६.लशक्षा, युवा तथा खेलकूद 
एवं मदहला ववकास शाखा 

• ववद्यालयको नक्शांकन अनुमनत स्वीकृती समायोिन तथा ननयमन 
सम्बन्धी 

• ववद्यालयको ननयलमत अनुगमन सम्बन्धी 
• लशक्षकको तलव ननकासा सम्बन्धी 
• लशक्षा सलमनतको बैठक संचालन सम्बन्धी 
• ववद्याथीको शैक्षक्षक छात्रववृत्त ननकासा सम्बन्धी 
• खेलकूदको आयोिना ववकास ि प्रबदवन सम्बन्धी 
• बालबाललकाको हकदहत संिक्षण सम्बन्धी 
• िेष्ठ नागरिक एकल मदहला बालबाललका अपाङगता भएका व्यजक्तको 

संिक्षण सम्बन्धी  

• बाल गहृ बाल सुधाि तथा पुनथावपना केन्र लशशु स्याहाि केन्र बाल 
ववकास केन्र स्थापना सम्बन्धी 

७.िािश्व तथा आधथवक 
प्रशासन शाखा 

• बिेट तयािी सम्बन्धी  

• आम्दानी ि खचव सम्बन्धी 
• आधथवक अलभलेख ि प्रनतवेदन सम्बन्धी 
• कि असुली सम्बन्धी 
• िनप्रनतननधीहरुको पारिश्रलमक ि कमवचािीहरुको तलव भत्ता ि अन्य 

सुववधा ननकासा सम्बन्धी  

• धिौटी अलभलेख एवं धिौटी फुकुवा सम्बन्धी  

• सामाजिक सुिक्षा भत्ता ननकासा सम्बन्धी 
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• आधथवक अलभलेखहरुको सुिक्षा सम्बन्धी  

• गाउँपाललकामा प्राप्त हुने िािश्व संकलन सम्बन्धी 
• कि दाखखला सम्बन्धी 

 

८.सूचना प्रववधी शाखा • सूचना प्रकाशन सम्बन्धी 
• वेवसाइट संचालन सम्बन्धी 

 

 

५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाका शाखाहरु ि जिम्मेवाि कमवचािीिः- 

ि सं शाखा जिम्मेवाि कमवचािी कैक्रफयत 

१ सामान्य प्रशासन शाखा भक्त बहादिु बुढा  

२ योिना अनुगमन तथा तथयाङ्क शाखा डडल्लीिाि उपाध्याय  

३ पूवावधाि ववकास शाखा बम बहादिु भण्डािी   

४ स्वास्थय तथा सिसफाई शाखा बुद्दी बहादिु धिला  

५ कृवष तथा पशुपंक्षी ववकास शाखा त्रबष्णु बहादिु के. सी.  

६ लशक्षा, युवा तथा खेलकूद एवं मदहला ववकास शाखा पे्रयङका कुमािी िोशी  

७ िािश्व तथा आधथवक प्रशासन शाखा िामकृष्ण बूढा  

८ सूचना प्रववधी शाखा क्रकिण के. सी.  

 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुि ि समय अवधधिः- 

यस गाउँपाललकाबाट सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुि ि समय अवधध यस गाउँपाललकाको नागरिक वडापत्र अनुसाि हुनेछ 
। 

७. ननणवय गने प्रक्रिया ि अधधकािीिः- 

यस गाउँपाललकाको त्रबलभन्न शाखाहरुबाट सम्पादन गरिने कायवहरुको ननणवय प्रक्रिया स्थानीय सिकाि सचंालन ऐन 
२०७४ बमोजिम हुनेछ । शाखाहरुबाट सम्पादन गरिने कायव ि सो को कायव प्रक्रिया एवं आवश्यक कागिात देहाय 
बमोजिम िहेका छनिः- 

 

शाखाहरु कायव प्रक्रिया एवं आवश्यक कागिातहरु 

सामान्य प्रशासन  शाखा ननयुजक्तिः 
• लोक सेवा आयोग वा प्रदेश लोक सेवा आयोगबाट प्राप्त लसफािीस  

• ननिोधगताको प्रमाण पत्र  

• शपथ ग्रहण पत्र 

• किाि सेवामा ननयुक्त हुने कमवचािीको हकमा सावविननक खिीद ऐन 
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२०६४ बमोजिम हुने । 
पदस्थापनिः 

• ननयुजक्त पत्र 

• स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ बमोजिम  

सरुवा सहमनत/काििः 
• कमवचािी संकेत नं. खुलेको सम्बजन्धत व्यजक्तको ननवेदन  

• ननयमानुसाि ननजश्चत सेवा अवधध पुिा गिेको प्रमाण 

ववदा स्वीकृनतिः  

• ववदा माग फािम 

• सम्बजन्धत कमवचािीको संधचत ववदाको अलभलखे  

अवकाशिः  

• िाजष्रय क्रकताबखानाबाट प्राप्त अननवायव अवकाश सम्बन्धी पत्र  

• PIS प्रनतललपी 
स्वेजछछक अवकाश/िाजिनामािः  

• िीतपूववकको ननवेदन 

• कमवचािी परिचय पत्रको प्रनतललपी  

• बिबुझािथ गिेको ननस्सा  

ताललम/भ्रमण/गोष्ठी/सलेमनाििः 
• ताललमको सूचना पत्र संलग्न भएको िीतपूववकको ननवेदन  

• PIS प्रनतललपी 
• सम्बजन्धत ननकायबाट माग भई आएको हुनुपने  

• सम्बजन्धत ववषय हेने कमवचािीलाई प्राथलमकता ददइने  

• यस पूवव अवसि नपाएकालाई प्राथलमकता ददइने  

• पुनिःतािगी प्रकृनतका ताललमको सम्बन्धमा यस अनघ आधािभूत 
ताललम ललएकालाई प्राथलमकता ददइने  

• िान्न लसक्न ि लसकाउन अलभलाषा भएको हुनुपने ।  

कायवसम्पादन मूल्याँकनिः 
• सम्बजन्धत कमवचािीले प्रत्येक वषव श्रावण ७ गते लभत्र वावषवक 

कायवसम्पादन मूल्याँकन फािम भिी दताव गिाइ सुपिीवेक्षक समक्ष पेश 
गने  

• दताव भएको भिपाई सम्बजन्धत कमवचािीलाइ ददने  

• सुपिीवेक्षकले श्रावण मसान्त सम्ममा मूल्याँकन गिी पुनिावलोकन 
सलमनत समक्ष पेश गनुवपने  

• कायवसम्पादन मूल्याँकन कायव सम्पन्न भई सकेपनछ त्यसलाई सुिक्षक्षत 
िाख्ने  

सम्पत्ती ववविणिः 
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• प्रत्येक कमवचािी एवं िनप्रनतननधधले आधथवक वषव समाप्त भएको 
लमनतले ६० ददन लभत्र सम्बजन्धत कायावलयमा बुझाउनुपने  

• नयाँ ननयुजक्त हुने कमवचािी वा ननवावधचत हुने िनप्रनतननधीले ननयुजक्त 
भएको वा ननवावधचत भएको लमनतले ६० ददन लभत्र सम्बजन्धत 
कायावलयमा बुझाउनुपने  

कायवसम्पादन किाि सम्झौतािः 
• गाउँपाललका अध्यक्ष ि प्रमुख प्रशासकीय अधधकृत बीच तथा प्रमुख 

प्रशासकीय अधधकृत ि शाखा प्रमुखहरुबीच हुने  

कायव ववविण तथा अधधकाि प्रत्यायोिनिः 
• गाउँपाललका अध्यक्ष बाट प्रमुख प्रशासकीय अधधकृत लाई प्रत्यायोिन 

भए पश्चात प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतबाट आवश्यकता अनुसाि शाखा 
प्रमुखलाई हुने  

सिायिः 
• सामान्य सिाय प्रमुख प्रशासकीय अधधकृतबाट  

• ववशेष सिाय गाउँपाललकाको ननणवय बमोजिम गाउँपाललका अध्यक्षबाट  

योिना अनुगमन तथा 
तथयाङ्क शाखा 

बिेट लसललङ ननधाविणिः 
• संघीय सिकािबाट प्राप्त परिपत्र 

• प्रदेश सिकािबाट प्राप्त परिपत्र 

• आन्तरिक श्रोतको अनुमान 

योिनाको छनौटिः 
• वडा कायावलयको लसफािीस 

• गाउँसभाको ननणवय  

• सम्बजन्धत प्राववधधकको नापिाँच 

योिनाको संचालनिः  

• गाउँ सभाको ननणवय 

• उपभोक्ता सलमनत गठन वा ठेक्का बन्दोवस्त 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• कायव आदेश  

अनुगमनिः 
• योिना शुरु हुनु पूवव संचालन भइिहेको समयमा ि समाप्ती पनछ  

योिनाको भुक्तानी लसफािीस 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• अनुगमन प्रनतवेदन  

• सम्बजन्धत प्राववधधकको नापिाँच  

पूवावधाि ववकास शाखा ठेक्का बन्दोवस्तिः 
• गाउँ सभाको ननणवय 
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• गाउँ कायवपाललकाको ननणवय ि ननदेशन 

• लागत अनुमान तयाि 

• ड्रइङ ि डडिाइन तयाि  

• यस अनघ डड पी आि भएको भए सो  

• िाजष्रय पत्रत्रकामा सूचना प्रकाशन 

• सावविननक खिीद अनुगमन कायावलयमा बोलपत्रको िानकािी 
• बोलपत्रको मूल्याँकन 

• आशय पत्र को सूचना प्रकाशन 

• ठेक्का सम्झौता ि कायव आदेश 

योिनाको मूल्याँकनिः 
• वडा कायावलयको लसफािीस 

• अनुगमन प्रनतवेदन  

• सम्बजन्धत प्राववधधकको नापिाँच 

डड. पी. आििः  

• गाउँ सभाको ननणवय 

• सूचना प्रकाशन 

• पिामशवदाता छनौट  

• कायव आदेश  

• अनुगमन  

स्वास्थय तथा सिसफाई 
शाखा 

औषधी खिीदिः 
• गाउँ सभाको ननणवय  

• वावषवक खिीद योिना 
• बोलपत्रको सूचना प्रकाशन 

• बोलपत्रको मूल्याँकन 

• ननयमानुसाि खिीद सम्झौता तथा आपूनतव  

घुजम्त लशववि संचालनिः 
• गाउँपाललकाको ननणवय 

• सबै वडामा सूचना प्रशािण 

• स्वास्थयकमीहरुको छनौट  

• सेवा प्रदायकहरुको छनौट 

• लशववि व्यवस्थापन तथा सचंालन 

महामािी िोग ननयन्त्रणिः 
• गाउँपाललकाको ननणवय एवं ननदेशन  

• कायव योिना ननमावण  

• औषधी खिीद तथा ढुवानी 
• स्वास्थयकमीहरुको छनौट 
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• उनीहरुलाई अलभमुखीकिण ताललम संचालन 

िाजष्रय खोप सचंालनिः  

• खोपको आपूती तथा ढुवानी  

• स्वास्थयकमीहरुको छनौट  

• सेवा संचालन 

कृवष तथा पशुपन्क्षी 
ववकास शाखा 

      औषधी खिीदिः 
• गाउँ सभाको ननणवय  

• वावषवक खिीद योिना 
• बोलपत्रको सूचना प्रकाशन 

• बोलपत्रको मूल्याँकन 

• ननयमानुसाि खिीद सम्झौता तथा आपूनतव  

घुजम्त लशववि संचालनिः 
• गाउँपाललकाको ननणवय 

• सबै वडामा सूचना प्रशािण 

• स्वास्थयकमीहरुको छनौट  

• सेवा प्रदायकहरुको छनौट 

• लशववि व्यवस्थापन तथा सचंालन 

महामािी िोग ननयन्त्रणिः 
• गाउँपाललकाको ननणवय एवं ननदेशन  

• कायव योिना ननमावण  

• औषधी खिीद तथा ढुवानी 
• स्वास्थयकमीहरुको छनौट 

• उनीहरुलाई अलभमुखीकिण ताललम संचालन 

िाजष्रय खोप सचंालनिः  

• खोपको आपूती तथा ढुवानी  

• स्वास्थयकमीहरुको छनौट  

• सेवा संचालन 

सहकािी दताविः 
• िीतपूववकको कृषकहरुको ननवेदन 

• वडा कायावलयको लसफािीस  

• स्थलगत अनुगमन प्रनतवेदन 

लशक्षा, युवा तथा खेलकूद 
एवं मदहला ववकास शाखा 

ववद्यालयको अनुमनतिः 
• िीतपूववकको ननवेदन  

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• स्थलगत सिवमीन मुचुल्का  

• गाउँ लशक्षा सलमनतको ननणवय 
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• जिल्ला लशक्षा ववकास समन्वय ईकाईमा लसफािीस  

ववद्यालयको एकीकिणिः 
• सम्बजन्धत ववद्यालयहरुको िीतपूववकको ननवेदन फािम 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• स्थलगत सिवमीन 

• गाउँ लशक्षा सलमनतको ननणवय 

लशक्षकको तलव ननकासािः 
• ववद्यालयको माग फािम 

• ननयुजक्त पत्रको प्रनतललपी 
• बढुवा भएको भए सो को प्रनतललपी 
• वडा कायावलयको लसफािीस  

छात्रववृत्त ननकासािः  

• ववद्यालयको माग फािम 

• हाजििी प्रमाखणत फािम 

अपाङता परिचय पत्र ववतिणिः 
• अनुसूची फािम 

• फोटो २ प्रनत 

• नागरिकताको फोटो कपी 
• धचक्रकत्सकको अपाङगता प्रमाखणत लसफािीस 

• अपाङगताको वधगवकिण लसफािीस सलमनतको ननणवय  

 

िािश्व तथा आधथवक 
प्रशासन शाखा 

सामाजिक सुिक्षा भत्ता ननकासािः 
• लाभग्राहीहरुको बैंक खाता ववविण 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

योिनाको िकम भुक्तानीिः 
• उपभोक्ता सलमनतको ननणवय ि ननवेदन 

• प्राववधधको मूल्याँकन ि कायव सम्पन्न प्रनतवेदन 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• अनुगमन सलमनतको लसफािीस 

• दटप्पणी ि आदेश  

ठेक्का िकम भुक्तानीिः 
• ठेकेदािको िीतपूववकको ननवेदन 

• प्राववधधको मूल्याँकन ि कायव सम्पन्न प्रनतवेदन 

• वडा कायावलयको लसफािीस 

• अनुगमन सलमनतको लसफािीस 

• दटप्पणी ि आदेश  
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सूचना प्रववधी शाखा वेवसाइटमा सूचना अपलोड गने 

• ववलभन्न शाखाहरुबाट सूचना प्राप्त गने 

• अपलोड गनुवपने सूचनाहरुलाई वेवसाइटमा अपलोड गने 
 

८. ननणवय उपि उिुिी सुन्ने अधधकािीिः- 

यस गाउँपाललका ि यस अन्तगवत शाखाहरुबाट भएको ननणवय उपि उिुिी सुन्ने अधधकािी स्थानीय सिकाि संचालन 
ऐन २०७४ बमोजिम हुनेछ ।  

 

९. यस अवधधमा सम्पादन गिेको कामको ववविणिः- 

 

शाखाहरु यस अवधधमा सम्पादन भएका कामहरु 

सामान्य प्रशासन  शाखा • ननयलमत प्रशासननक कामकाि भएको  

• खिीद कायवको कोटेशन ि कायव आदेश सम्बन्धी 
 

योिना अनुगमन तथा 
तथयाङ्क शाखा 

• ववलभन्न वडामा संचाललत ववकास कायविमहरुको अनुगमन भएको 
 

पूवावधाि ववकास शाखा • गाउँपाललका लभत्र सचंाललत ननमावणाधीन ववकास आयोिनाहरुको 
अनुगमन गिी ननदेशन ददने कायव भएको । 

स्वास्थय तथा सिसफाई 
शाखा 

• खोप जक्लननक गाउँघि जक्लननक संचालन 

• दादिुा रुवेला क्याम्प गाउँघि जक्लननक खोप ताललम संचालन 

• ववलभन्न स्वास्थय ददवसहरु संचालन 
कृवष तथा पशुपन्क्षी 
ववकास शाखा 

• स्याउ ओखिका ववरुवा खिीद ढुवानी गिी कृषकहरुलाई 
ववतिण 

• ववलभन्न िातका तिकािी बालीहरुको बीउ खिीद ढुवानी गिी 
कृषकहरुलाई ववतिण गने कायव िािी िहेको  

• बाख्रा छयाङग्रालाई ननमोननया ि अन्य िोगका लाधग औषधी 
खिीद तथा ववतिण   

लशक्षा, युवा तथा खेलकूद 
एवं मदहला ववकास शाखा 

• कक्षा १ देखख ३ सम्मको लसकाइ सामग्री छपाई ि ववतिण  

• लशक्षकहरुको तेस्रो त्रैमालसक तलव ननकासा 
• मदहला बालबाललका िेष्ठ नागरिक अपाङगता भएका व्यजक्तको 

तथयाङक संकलन  

• शैक्षक्षक प्रोफाइल लेखन कायव िािी िहेको । 
• मदहला दहसंा पीडडत मदहलाहरुको तथयाङक सकंलन गिेको 
• घि परिवािबाट पीडडत बालबाललकाहरुको तथयाङक सकंलन गिेको 
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िािश्व तथा आधथवक 
प्रशासन शाखा 

• कमवचािीहरुको तलव भत्ता उपलब्ध गिाई ववमा तथा क स ं कोष 
दाखखला गिेको  

•  

सूचना प्रववधी शाखा • दोस्रो त्रैमालसक स्वतिः प्रकाशन गनुवपने सूचना प्रकाशन गिेको 
• गाउँपाललकाबाट प्रकाशन गनुवपने त्रबलभन्न सूचनाहरु प्रकाशन गिेको 
• कायावलयमा CCTV ि Digital Board िडान गिेको  

प्रधानमंत्री िोिगाि 
कायविम 

• वेिोिगाि व्यजक्तहरुको फािम भिी EMIS update गिेको 
• यस कायविम अन्तगवत संचाललत कायविमहरुको अनुगमन गने कायव 

िािी िहेको   
लघु उद्यम ववकास 
कायविम 

• ग्रामीण सहभाधगतामूलक लेखािोखा (PRA), उद्यमशीलता ववकास 
ताललम कायविम सम्पन्न 

वडा कायावलयहरु • व्यजक्तगत घटना दताव संख्या ९ (िन्म दताव ७ मतृ्यु दताव २) 

• नागरिकता लसफािीस संख्या ९ 

• सामाजिक सुिक्षा खाता खोल्ने िम िािी िहेको 
 

 

१०. सूचना अधधकािी ि प्रमुखको नाम ि पदिः- 

 कायावलय प्रमुखको नामिः- अमििाि सेिुवाल 

 पदिः- प्रमुख प्रशासकीय अधधकृत 

 सूचना अधधकािीको नामिः- मखणिाि पौडेल 

 पदिः- अधधकृत छैटौं 
        ईमेल:- suchanaadhikari@chharkatangsongmun.gov.np 

११. ऐन ननयम ववननयम ि ननदेलशकाको सूचीिः- 

यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाले त्रबलभन्न शाखाहरुबाट तोक्रकए बमोजिमको कायवसम्पादन गदाव देहायमा उल्लेखखत ऐन 
ननयम ववननयम तथा ननदेलशकाहरुलाई प्रयोग गने गरिएको छिः- 

१. स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ 

२. गाउँ कायवपाललका कायव ववभािन ननयमावली, २०७६ 

३. छाकाव ताङसोङ गाउँ कायवपाललका कायवसम्पादन ननयमावली, २०७६ 

४. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको आधथवक कायवववधध ननयलमत तथा व्यवजस्थत गनव बनेको कानून, २०७६ 

५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको पूवावधाि व्यवस्थापन ऐन, २०७६ 

६. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको प्रशासकीय कायवववधध ननयलमत गने ऐन, २०७६ 

७. आधािभूत तथा माध्यलमक लशक्षा ऐन, २०७६ 

८. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्थानीय श्रोत उपयोग तथा व्यवस्थापन गनव बनेको ऐन, २०७६ 
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९. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा ववपद िोखखम न्यूनीकिण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको ऐन, २०७६ 

१०. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको सहकािी ऐन, २०७६ 

११. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा िहने सलमनतको कायव सञ्चालन ननयमावली, २०७६ 

१२. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्थानीय िलश्रोत ऐन, २०७६ 

१३. न्यानयक सलमनतले उिुिीको कािवाही क्रकनािा गदाव अपनाउनुपने कायवववधधका सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको 
ववधेयक, २०७६ 

१४. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको लशक्षा ननयमावली, २०७६ 

१५. स्वास्थय तथा सिसफाई ऐन, २०७६ 

१६. अनाथ तथा िोखखमयुक्त बालबाललकाका लाधग सामाजिक सुिक्षा कायविम सञ्चालन कायवववधध सम्बन्धमा 
व्यवस्था गनव बनेको ववधेयक, २०७६ 

१७. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको कृवष व्यवसाय प्रवदवन सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ववधेयक, २०७६ 

१८. अनुदानमा आधारित कृवष उत्पादन कायविम संचालन कायवववधध, २०७६ 

१९. अनुदानमा आधारित पशु ववकास कायविम सञ्चालन कायवववधध, २०७६ 

२०. अपाङगता भएका व्यजक्तको परिचय पत्र ववतिण कायवववधध, २०७५ 

२१. उपाध्यक्षसँग मदहला बालबाललका कायविम संचालन कायवववधध, २०७६ 

२२. एफ एम िेडडयो व्यवस्थापन तथा सञ्चालन कायवववधध, २०७६ 

२३. िदटल प्रकृनतका असाध्य िोग लागेमा गरिने आधथवक सहयोग पोषणयुक्त खाना तथा यातायात खचव वापत 
कायवववधध, २०७६ 

२४. गाउँ सभा सञ्चालन कायवववधध, २०७६ 

२५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा लशक्षा सञ्चालन व्यवस्थापन तथा ननयमन कायवववधध, २०७६ 

२६. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाका पदाधधकािीहरुको आचािसंदहता, २०७६ 

२७. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका उिाव ववकास सम्बन्धी ननदेलशका, २०७६ 

२८. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका लभत्र सावविननक क्षेत्रमा होटल लि तथा धचया पसल सचंालन कायवववधध, २०७६ 

२९. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाबाट गरिने बिाि अनुगमन ननदेलशका, २०७६ 

३०. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा गरिबी ननवािणका लाधग लघु उद्यम ववकास कायविम मेडपा संचालन कायवववधध, 
२०७६ 

३१. गैि सहकािी संस्था परिचालन तथा व्यवस्थापन कायवववधध, २०७६ 

३२. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा होमस्टे सचंालन कायवववधध, २०७६ 

३३. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा घ वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

३४. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा टोल ववकास संस्था सञ्चालन कायवववधध, २०७५ 

३५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्काभटेि डोिि ि मेलशनिी औिाि प्रयोग तथा सञ्चालन सम्बन्धी कायवववधध, 
२०७५ 

३६. छाकाव ताङसोङ गाउँ कायवपाललकाको ननणवय वा आदेश ि अधधकाि पत्रको प्रमाखणकािण कायवववधध ननयमावली, 
२०७६ 
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३७. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको पेशा व्यवसाय दताव तथा सूधचकृत सम्बन्धी कायवववधध, २०७५ 

३८. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको बैठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

३९. सम्पवत्त कि व्यवस्थापन कायवववधध, २०७६ 

४०. सामाजिक सुिक्षा तथा खचव लमतव्यनयता सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

४१. स्थानीय तहको उपभोक्ता सलमनत गठन परिचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

४२. स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

४३. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा किािमा प्राववधधक कमवचािी व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायवववधध, २०७६ 

४४. ववपद व्यवस्थापन कोष सञ्चालन कायवववधध, २०७६ 

४५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको सावविननक खरिद ननयमावली, २०७९ 

४६. ननिामनत सेवा ऐन, २०४९ 

४७. ननिामनत सेवा ननयमावली, २०५० 

४८. स्वास्थय सेवा ऐन, २०५३ 

४९. स्वास्थय सेवा ननयमावली, २०५५ 

५०. ननिामनत कमवचािी िाजष्रय ताललम नीनत, २०७१ 

५१. सिकािी ननकायमा ववद्युतीय पत्राचाि ईमेल व्यवस्थापन सम्बन्धी ननदेलशका, २०७५ 

५२. सिकािी ननकायको वेवसाइट ननमावण तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी ननदेलशका, २०६८ 

५३. सुशासन व्यवस्थापन तथा सञ्चालन ऐन, २०६४ 

५४. सुशासन व्यवस्थापन तथा सञ्चालन ननयमावली, २०६५ 

५५. ननणवय प्रक्रिया सिलीकिण ननदेलशका, २०६५ 

५६. िेष्ठ नागरिक सम्बन्धी ऐन, २०६३ 

५७. नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ 

५८. नेपाल नागरिकता ननयमावली, २०६३ 

५९. आवधधक योिना 
६०. नेपाल सिकािको वावषवक नीनत तथा कायविम ि बिेट बक्तव्य 

६१. बिेट कायावन्वयन सम्बन्धी मागवदशवन 

६२. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका लशक्षा क्षेत्रको ववपद पूववतयािी तथा प्रनतकायव योिना, २०८० 

६३. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका कजन्टिने्सी िकम व्यवस्थापन ि खचव सम्बन्धी कायवववधी, २०८० 

६४. प्राववधीक कमवचािी क्रफल्ड सुत्रबधा सम्बन्धी कायवववधी, २०८० 

६५. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको अनुगमन तथा सुपरिवेक्षण सलमनतको कायव सञ्चालन कायवववधी, २०७९ 

६६. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्वास्थय तथा सिसफाई नीनत, २०७८ 

६७. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको स्वास्थय क्षेत्रको अनुगमन मूल्याङकन तथा सुपरिवेक्षण ननदेलशका, २०७८ 

६८. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको िोिगाि िणनीनत, २०८०।०८१ - २०८५।०८६ 

६९. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको लशक्षा नीनत, २०८० 

७०. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललका बाल संिक्षण नीनत, २०८० 
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१२. आम्दानी खचव तथा आधथवक कािोवाि सम्बन्धी अद्यावधधक ववविणिः- 

यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको चालु आ व ०८०।०८१ को तेश्रो त्रैमालसक सम्मको खचव ववविण देहाय बमोजिम 
िहेको छिः- 

खचव लशषवक िम्मा ववननयोिन िम्मा खचव रु खचव प्रनतशत 

चालु खचव १४०७८५३४१ ६४३९५२९७.४४ ४५.९७ 

पँूिीगत खचव १३८६४७१५७ ३७३४०७६५ २६.९३ 

 

१३. आ व ०७९।०८० मा संचाललत मुख्य कायविम आयोिना ि उपलब्धीको ववविणिः- 

ि सं कायविमको नाम स्थान लागत िकम कैक्रफयत 

१ दठमेि पानी घट्ट ननमावण वडा नं २ २ लाख  

२ काङ घेिावाि ननमावण वडा नं ५ २ लाख  

३ दठमेि झो. पु. ममवत वडा नं २ ५ लाख  

४ वपम्री पानी घट्ट ननमावण वडा नं ५ ४ लाख  

५ कागकोट देखख तानाखोला सम्म 
घो. वा. ममवत 

वडा नं ४ ४९८५०४।००  

६ चोरुम खोला काठेपुल ननमावण वडा नं ४ ५ लाख  

७ सप्तकोशी आ. वव. ICT Lab 

स्थापना 
वडा नं ३ ६ लाख ५० हिाि  

८ प्रहिी चौकी शौचालय ि भान्सा 
घि ननमावण 

वडा नं ४ ६ लाख  

९ छोतेन देखख फु सम्म बाटो ममवत वडा नं ४ १० लाख  

१० मानेलोङगुि बाटो ननमावण वडा नं २ ि ३ १० लाख  

११ लु देखख घ्यातो सम्म बाटो ममवत वडा नं ४ १० लाख  

१२ आधािभूत स्वास्थय केन्र घेिावाि 
ननमावण 

वडा नं ४ ९६२८९३।००  

१३ क्रफललङ देखख टुलची सम्म घो वा 
ननमावण 

वडा नं १ ७ लाख  

१४ दठमेि देखख सावेन सम्म कृवष 
सडक ननमावण 

वडा नं २  ७ लाख  

१५ दामकुङ देखख लािाङ सडक 
ननमावण 

वडा नं १ ९३३२३७।००  

१६ कागकोट खानेपानी ननमावण वडा नं ४ १६००१९०७।००  

१७ भेिी नदी तटबन्धन ननमावण वडा नं ४ १७७१९०३१।००  

१८ दठमेि खानेपानी ननमावण वडा नं २ ९८१८४५३।००  
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१९ गाउँपाललका बाटो तटबन्धन 
ननमावण 

वडा नं १ ि २ ८१८७२०४।००  

२० ढुकोट टावि घेिावाि ननमावण वडा नं ३ ५ लाख  

२१ थाललङिा देखख वपम्री गाउँसम्म 
कृवष सडक ननमावण 

वडा नं ५ २० लाख  

२२ कागकोट गुम्बा देखख काचुङ 
सम्म घो. वा. ननमावण 

वडा नं ४ २० लाख  

२३ धारुङिा देखख ङोलाका सम्म 
कृवष सडक ननमावण 

वडा नं ३ २० लाख  

२४ नाछवा देखख ताल सम्म कृवष 
सडक ननमावण 

वडा नं २ २० लाख  

२५ छाकाव देखख मोलापास सम्म िोड 
बाटो ममवत 

वडा नं १ २० लाख  

२६ मुकोट देखख तेिाङ पुल सम्म 
कृवष सडक ननमावण 

वडा नं ६ २० लाख  

२७ मुकोट देखख तेिाङ सम्म िोड 
ननमावण 

वडा नं ६ १५ लाख  

२८ ढासुि देखख ङोलाका सम्म िोड 
ननमावण 

वडा नं ५ ि ६ १२ लाख  

२९ ढारुङचा देखख ङोलाका सम्म 
सडक ननमावण 

वडा नं २ ि ३ १८ लाख ७८ हिाि  

३० तेजन्िङ नोगे आ. वव. पखावल 
ननमावण 

वडा नं ४ २० लाख  

३१ ढाँडगाउँ पंुगा दठमेि ढुकोट बाटो 
ननमावण तथा ग्याववन खिीद 

वडा नं २ ि ३ १५ लाख  

३२ छाकाव भोट आ. वव. भवन ननमावण वडा नं १ २७ लाख ५० हिाि  

३३ मुकोट तेिाङ सडक ननमावण वडा नं ५ ि ६ २३२२१५३।००  

३४ वकृ्षािोपण कायविम लसचंाइ 
घेिावाि ननमावण 

वडा नं ४ १५ लाख  

 

१४. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको वेवसाइटिः- 

 यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाको आधधकािीक वेवसाइटिः www.chharkatangsongmun.gov.np  , 

       आधधकािीक ईमेल:info@chharkatangsongmun.gov.np, ito.chharkatangsong.gov.np@gmail.com िहेको छ । 

 

१५. वैदेलशक सहायता ऋण अनुदान एवं प्राववधधक सहयोग ि सम्झौता सम्बन्धी ववविणिः- 

http://www.chharkatangsongmun.gov.np/
mailto:info@chharkatangsongmun.gov.np
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यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाले वैदेलशक सहायता ऋण अनुदान एवं प्राववधधक सहयोग हालसम्म नललएको ि कुनै 
सम्झौता नभएको ।  

१६. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाले संचालन गिेको कायविम ि सो को प्रगनत प्रनतवदेनिः-           

यस छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाले संचालन गिेको कायविम ि सो को प्रगनत प्रनतवेदन बँूदा नं ९ ि १३ बमोजिम िहेको 
। 

१७. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकाले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली ि त्यस्तो सूचना संिक्षण गनव 
तोक्रकएको समयावधधिः- 

नभएको । 

१८. छाकाव ताङसोङ गाउँपाललकामा पिेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ि सो उपि सूचना ददइएको ववषयिः- 

ि 
सं 

सूचना माग 
लमनत 

ननवेदक ववषय कािवाही 
लमनत 

कैक्रफयत 

१ २०८०।०७।२२ डडबी भण्डािी 
गुिाँस गा.पा. ५, 
दैलेख 

सूचना उपलब्ध गिाईददने सम्बन्धमा 
( स्थानीय बाल अधधकाि सलमनत गठन, 
बाल कल्याण अधधकािीको ननयुजक्त ि 
बाल मनोववज्ञ ननयुजक्त सम्बन्धी ) 

२०८०।०९।१६  

२ २०८०।०९।२६ तािा बहादिु 
भण्डािी  

बाजववसे – ३, 
लसन्धुपाल्चोक 

सूचना उपलब्ध गिाईददनुहुन 

( वव. सं. २०७४ सालदेखख हालसम्म वडा 
अध्यक्षहरुको लाधग खिीद गरिएको 
मोटिसाइकल संख्या ि आ. व. ०८०।०८१ 
मा सो का लाधग ममवत संभाि ि 
इन्धनमा भएको खचवको ववविण  िम्मा 
ववननयोिन गरिएको िकम ) 

२०८०।१०।०७  

 

१९. सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को ववविणिः- 

यस गाउँपाललकाको सूचनाहरु समय समयमा आवश्यकता अनुसाि ववलभन्न िाजष्रय दैननक पत्रत्रकाहरुमा ि यस 
कायावलयको वेवसाइट मा प्रकाशन हुने गिेको छ ।  

२०. यस गाउँपाललकाका ननवावधचत िनप्रनतननधीहरुको नामावली ि सम्पकव  नम्बििः- 

ि. स.ं नाम, थि पद सम्पकव  नं. 
१. सेनाङ गरुङ गा. पा. अध्यक्ष ९८४८३२८४७७ 
२. कामाव टुण्डुव गुरुङ गा. पा. उपाध्यक्ष ९८६४३४१०९४ 
३. धावा लामा गुरुङ १ नं. वडा अध्यक्ष ९८४३७४८९२० 
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४. कामाव छोम्वेल गुरुङ वडा सदस्य ९८६३१६११७७ 
५. टलस ताके गुरुङ वडा सदस्य ९८६८९२५३७१ 
६. नेजिङ खाडु गुरुङ मदहला वडा सदस्य ९८६०७२१०८६ 
७. टलस छोम्वेल गरुङ २ नं. वडा अध्यक्ष ९८४२९८३६४४ 
८. कामाव सोनाम गुरुङ वडा सदस्य ९८६७९७३२९० 
९. वाङक्षेन ढम्चा गुरुङ वडा सदस्य ९८४७६०५६८१ 
१०. फुवाव लामु गुरुङ मदहला वडा सदस्य ९८६४७१६०२१ 
११. वाङि ुगुरुङ ३ नं. वडा अध्यक्ष ९८४१८७८६५१ 
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